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Pokyny k vyplneniu formuldru Zziadosti o NFP vo verejnej casti ITMS2014+

Tento pokyn vychadza z usmernenia CKO €. 1 k postupu administracie Ziadosti o nendvratny finanény
prispevok cez ITMS2014+ s ndzvom ,,Podpora vytvorenia ZoNFP vo verejnej ¢asti [TMS2014+“, aviak je
prispdsobeny $pecifikdim programu. Ziadatel vyplitia idaje do formuldru Ziadosti o NFP vo verejnej
Casti ITMS2014+, a to v rozsahu uvedenom v tomto dokumente a takisto vo vzorovom formulari
Ziadosti o NFP, ktory tvori prilohu vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP.

Udaje, ktoré su pre riadiaci organ relevantné pre postdenie Ziadosti o NFP, si vo formuldri
generovanom systémom [ITMS2014+ uvedené inak, resp. v mensom rozsahu. Z uvedeného dévodu
Ziadatelia vyplnaju dodatocné informacie o projekte do prilohy ¢ 1 a prilohy €. 2 Ziadosti o NFP.

Formular Ziadosti o NFP vo verejnej ¢asti ITMS2014+ sa zobrazi automaticky po vytvoreni Ziadosti o
NFP.

Elektronicky formuldr ZoNFP vo verejnej ¢asti  ITMS2014+ je rozdeleny do logickych celkov. Kazdy
logicky celok je rozdeleny na sekcie. ITMS2014+ definuje nasledujuce logické celky ZoNFP:

1. Identifikacia ziadatela a partnerov

Udaje o projekte

Harmonogram projektu a meratelné ukazovatele

Rozpocet projektu

Verejné obstaravanie a rizika projektu — irelevantné (nevypliia sa)
Podmienky poskytnutia prispevku

Cestné vyhlasenie

NouswN

Pri vyplfiani tdajov Ziadosti o NFP sa postupuje nasledovne:

1. IDENTIFIKACIA ZIADATELA A PARTNEROV

1. Identifikacia Ziadatela

Vypltia sa za Vediiceho partnera (VP).

1.A Zakladné udaje:

ITMS2014+ naéita automaticky do formuldra zakladné daje iadatela. Udaje je moZné upravovat iba
v ,,Sprave vlastného pouzivatelského Gc¢tu“. Ziadatel vyplni vietky relevantné polia.

‘ Detail Ziadatela

Kliknutim na tlacidlo ,Detail Ziadatela” sa zobrazia podrobnejsie informacie

o Ziadatelovi. Z detailu je moZné vratit sa spat do formularu, kliknutim na tlacidlo ,Sipka spat”

<
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v Identifikdcia Ziadatela a partnerov A

1 Identifikdcia Ziadatela

1.A Zékladné udaje

2022288048

Nie
Spolotnost s rutenim obmedzenym

Obrazok ¢. 1 — Formular - Identifikacia Ziadatela - Zakladné udaje

1.B Statutdrny organ:

Ziadatel uvedie jednu alebo viac oséb, ktoré su oprdvnené konat v mene subjektu prijimatela.

V pripade kolektivneho Statutdrneho orgdnu uvedie Ziadatel udaje za vsetkych clenov, v pripade
viacerych fyzickych oséb oprdvnenych konat za spolocnost (konatelia, komplementdri, spolocnici)
uvedie Ziadatel vsetky takéto osoby.

Ziadatel si vybera osoby, ktoré maju zaradenie $tatutdrny zastupca. ITMS2014+ naéita automaticky
na vyberovu obrazovku iba osoby Ziadatela, ktoré maju platné zaradenie $tatutdrny zastupca. Udaje
je moiné upravovat v evidencii ,Sprava vlastného pouZivatelského G¢tu” vo verejnej Ccasti
ITMS2014+.

. , .. o e i Privadit . v Ay
1. Kliknutim na tlacidlo ,,Priradit ma pouzivatel moznost priradit osoby.

2. Pouzivatelovi sa zobrazi vyberova obrazovka. Praca s obrazovkou je rovnakd ako v Casti ,,Vyber
0s6b”.
V zozname Statutarny orgdn sa zobrazia vietky osoby, ktoré su priradené na Ziadosti o NFP.

Odradit statutarny organ je mozné kliknutim na tlacidlo ,,Odradit @ nha konci riadku zoznamu.

1.B Statutdmy orgdn

Obrazok ¢. 2 — Formuldr - Identifikacia Ziadatela - Statutarny organ

Ak neboli najdené Ziadne zdznamy, Udaje je moZné upravovat v evidencii ,Sprava vlastného
pouzivatelského Gctu” —, Osoby subjektu” — klik na +Vytvorit/Priradit — vyplnit pozadované udaje.

Ak osoba u? existuje je potrebné skontrolovat ¢ast ,,Zaradenie v subjekte” a priradit udaj , Statutarny
zastupca“ a Uloizit.

2. Identifikacia partnera:

Vypliia sa za Hlavného cezhraniéného partnera (HCP) a ostatnych partnerov projektu (PP).

. , v. gy | i Privadit . ,
1. Kliknutim na tlacidlo ,,Priradit” sa zobrazi vyberova obrazovka.

2. Poutzivatel si vyberie partnera kliknutim na checkbox v riadku pozadovaného partnera / ,Status
partnerstva“— Hlavny cezhrani¢ny partner / Projektovy partner.
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2.1.Kliknutim na riadok poZadovaného partnera sa zobrazi needitovatelny detail partnera.
Do zoznamu vyberovej obrazovky sa pouZivatel vrati kliknutim na tlagidlo ,Sipka spat”

-

3. Nasledne klikne na tlaéidlo ,,Vybrat* W . Pouzivatel sa automaticky vrati spat do formularu
ZONFP.

V zozname ldentifikdcia partnera sa zobrazia vSetci partneri, ktori su priradeny na Ziadosti o NFP.
Kliknutim na riadok v zozname sa zobrazi detail partnera. Odradit partnera je mozné kliknutim na

tla¢idlo ,, Odradit* @ na konci riadku zoznamui.

4 |dentifikdcia partnera

Obrazok ¢. 3 — Formuldr - Identifikdcia Ziadatela — Identifikacia partnera

3. Identifikacia organizacnej zlozZky zodpovednej za realizdciu projektu a osob
zastupujucich organizac¢nu zlozku:

Vypltia sa v pripade, ak za Ziadatela s prdvnou subjektivitou bude vecny vykon realizdcie
zabezpecovat organizacnd zloZka, ktord vystupuje samostatne, ale nemd vlastnu prdvnu subjektivitu
(napr. fakulta univerzity, odstepny zdvod bez prdvnej subjektivity a pod.)

Ziadatel si vybera organizaénu zlozku zodpovednU za realizaciu projektu a osoby zastupujlce
organiza¢nu zlozku. ITMS2014+ nacita automaticky na vyberovu obrazovku iba organizacné zlozky a
osoby organizacnej zlozky, ktoré ma Ziadatel uréené ako organizacie v pésobnosti subjektu a jeho
osoby. Udaje je mo#né upravovat v evidencii ,,Sprava vlastného pouzivatelského Gctu”.

) , v. . e e Priradit .. ,
1. Kliknutim na tlacidlo ,,Priradit” sa zobrazi vyberova obrazovka.

2. Pouzivatel si vyberie organizacnu zlozku kliknutim na checkbox vriadku poZadovanej
organizacnej zlozky.

=]
3. Nasledne klikne na tlacidlo ,,Vybrat* - .

4. Pouzivatel sa automaticky posunie do vyberu osob. Praca s obrazovkou je rovnaka ako v Casti
,Vyber os6b”.

. , \. . N . | Detail organizacnej zlozky .
Kliknutim na tlacidlo ,Detail organizacnej zlozky“ b - sa zobrazia
podrobnejsie informéacie o organizaénej zlozke. Z detailu je moiné vratit sa spat do formularu,

- “—
kliknutim na tlacidlo ,,Sipku spat”

Odradit organizaént zlozku je moZné kliknutim na tla¢idlo ,Odradit* @ o

V zozname identifikacia os6b zastupujucich organizacnu zlozku sa zobrazia vsSetky osoby, ktoré su
priradené na Ziadosti o NFP.

, o= Priradit ., B
1. Kliknutim na tlacidlo ,,Priradit” sa zobrazi vyberova obrazovka.
2. Praca s obrazovkou je rovnaka ako v kapitole Vyber osob.

Odradit osobu je mozZné kliknutim na tlacidlo ,,Odradit” @ na konci riadku zoznamu.
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2 ifikaci izaénej zlozky j za izéciu projektu a osdb zastupujucich organizaéna zlozku

o Priradic

Obrazok ¢. 4 — Formular - Identifikacia Ziadatela - Identifikacia organizacnej zlozky

2. i &nej zlozky j za projektu a osdb zastupujicich organizaént zlozku
o+ Priradic
21 if i i j zlozky j za realizéciu projektu
B Ot y | | @our

Org. na test

Nové Mesto nad Vahom, Nové Mesto nad Vahom 9,
91501

Identifikacia 0s6b zastupujicich organizaénu zlozku

o Priradic

Luk#d Jurik OA

Obrazok ¢. 5 — Formuldr - Identifikacia Ziadatela — Priradend organiza¢nd zlozka

4. Komunikacia vo veci Ziadosti:

Ziadatel uvedie jednu osobu alebo max. dve osoby za kazdého partnera, ktorym budu dorucované
pisomnosti a informdcie v konani o Ziadosti o NFP.

Ziadatel si vybera osoby, ktoré maju platné zaradenie kontaktnd osoba. ITMS2014+ nadita
automaticky na vyberovu obrazovku iba osoby Ziadatela, ktoré maju zaradenie kontaktna osoba.

v | Priradit , » e
1. Kliknutim na tlacidlo ,Priradit” = ma pouzivatel moznost priradit osoby.

2. Pouzivatelovi sa zobrazi vyberovd obrazovka. Praca s obrazovkou je rovnakd ako v Casti Vyber
0s6b (na konci tohto dokumentu).

Odradit osobu je mozné kliknutim na tlacidlo ,,Odradit” @ na konci riadku zoznamu.

3 Komunikécia vo veci Ziadosti

Obrazok ¢. 6 — Formular - Identifikacia Ziadatela — Komunikacia vo veci Ziadosti

Ak neboli najdené Ziadne zdznamy, Udaje je moziné upravovat v evidencii ,Sprava vlastného
pouzivatelského Gctu” —, Osoby subjektu” — klik na +Vytvorit/Priradit — vyplnit pozadované Udaje.

Ak osoba uz existuje je potrebné skontrolovat ¢ast ,,Zaradenie v subjekte” a priradit (daj ,Kontaktna
osoba“ a UloZit.

2. UDAJE O PROJEKTE

Sekcia identifikdcia projektu obsahuje zdkladné udaje o projekte. Sekcia md editovatelné
a needitovatelné polia. Needitovatelné polia sa automaticky nacitaju z vyzvy, na ktoru bola Ziadost
vytvorend. Editovatelné polia - Oblast intervencie, Hospoddrska Ccinnost, Typ uzemia, Forma
financovania umoZriuju vyber z mnoZiny udajov, ktoré su prednastavené na vyzve.
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5. Identifikacia projektu
1. Sekciu je mozné upravovat kliknutim na tlacidlo , Upravit . Ziadatel = VP v casti

,1dentifikacia projektu” dopini poloZzku NACE, a to podla zamerania projektu.
2. Systém otvori editovatelnd obrazovku. Pouzivatel musi vyplnit Udaje, ktoré su povinné.

UloZit Zrusit

3. Vspodnej liste obrazovky sa nachadzaju tlacidla
- tladidlo ,Ulozit a zavriet” — uloZi zmeny, obrazovka sa zatvori a vrati spat do formularu
- tlacidlo ,Ulozit”“ — uloZi zmeny, obrazovka zostane otvorena
- tlacidlo,,Zrusit“ — obrazovka sa zatvori a zmeny sa neulozia

V pripade, Ze pouzivatel uloZi obrazovku a nevyplni povinné polia. Systém ITMS2014+ zobrazi
hldsenie a zvyrazni polia, ktoré nie su vyplnené.

Dalej Ziadatel vyplni nasledovné tdaje:

5.A Oblast intervencie

5.B Hospodarska &innost

5.C Typ Uzemia

5.D Forma financovania

5.E Uzemné mechanizmy realizacie — Ziadatel oznaéi moznost ,,Neuplatiiuje sa“
5.F Sekundarny tematicky okruh ESF — Nevyplia sa

5.G Stratégie RIUS — Nevypltia sa

6. Miesto realizacie projektu

Tdato sekcia md dve casti — miesto realizdcie projektu v oprdvnenom uzemi a mimo oprdvneného
Uzemia. Ziadatel tieto sekcie vypliia rovnakym spbsobom.

Ziadatel definuje miesto realizdcie projektu na najniZSiu moznu uroveri. V pripade projektov
zasahujucich celé uzemie SR (resp. inej krajiny) sa miesto realizdcie projektu uvddza na uroveri
NUTS Ill. V ostatnych pripadoch sa miesto realizdcie uvddza na tu urovern, ktord je jednoznacne
urcitelnd, napr. ak miesto realizdcie je v dvoch obciach, je potrebné uviest obe obce dotknuté fyzickou
realizdciou projektu. V pripade vdcsieho poctu obci staci uvddzat droveri NUTS Il a do pozndmky
uviest ndzvy dotknutych obci. V pripade ak ide o vsetky obce v ramci okresov odporucame zvaZit
moZnost oznacenia iba na urovni NUTS IV a ak ide o vsetky okresy v ramci samosprdvneho kraja
odporucame zvaZit moZznost oznacenia iba na turovni NUTS 1.

UPOZORNENIE!: V pripade, ak mad Ziadatel/partner sidlo mimo oprdvneného tzemia, st vsetky jeho
vydavky v projekte povaZované za vydavky vynaloZené mimo oprdvneného tzemia bez ohladu na to,
kde fyzicky vykondval aktivity projektu. V tomto pripade si takyto Ziadatel uvddza iba miesto realizdcie
projektu mimo oprdvnené uzemie.

== Priradit
1. Kliknutim na tlaéidlo ,Priradit” sa zobrazi obrazovka, na ktorej je mozné priradit

samospravny kraj, okres alebo obec.

2. Do polozky samospravny kraj, okres alebo obec sa zadaju minimalne 3- zaciato¢né pismena ndzvu
kraja, okresu alebo obce. Ak sa najde kraj, okres alebo obec do vyberového pola sa nacitaju
najdené hodnoty.

3. Vyber sa zrealizuje kliknutim na tlac¢idlo ,,Dokoncit*

. , .. vout Zrusit , »
3.1.Kliknutim na tlacidlo ,, Zrusit“ sa obrazovka zatvori a neulozi.

V zozname Miesto realizacie projektu sa zobrazia vsetky miesta realizacie projektu, ktoré su
priradené Ziadosti o NFP. Kliknutim na riadok v zozname sa zobrazi detail miesta realizacie. Odradit
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miesto realizacie je mozné kliknutim na tlacidlo ,Odradit” @ na konci riadku zoznamu.

6. Miesto realizdcie projektu

o Priradit

Obrazok ¢. 7 — Formular — miesto realizacie projektu

Miesto realizacie
projektu

MIESTO REALIZACIE PROJEKTU

Lokalita

Domaci (SK)
Slovensko

Stat (NUTS 1)

Region (N

NUTS 1Il)
Samospravny kraj (NUTS IIl)
Okres (NUTS IV)

Obec

Zrusit

Obrazok ¢. 8 — Miesta realizacie — vyberova obrazovka

venmark Linuania .
{ Mapa | Sstelitné
Hamburg A 5
o
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Netherlands o}
Belgi€) Deutschland

Igique A
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Do casti ,,Poznamka“ — Ziadatel uvadza parcelné Cislo resp. iné pozadované udaje (ak relevantné).

7. Popis projektu

V popisnych sekcidch Ziadatel podrobne charakterizuje zamer a ciele vo vztahu k navrhovanému
projektu podla instrukcii vo vzorovom formuldri Ziadosti o NFP, resp. v Manudli pripravy

a implementdcie projektu/cast pre Ziadatela.

Sekcia je rozdelend na niekolko oddielov, ktoré sa vypliaju nasledovne:

= Strucny popis projektu
= 7.1 Popis vychodiskovej situacie
= 7.2 Sposob realizacie aktivit projektu

= 7.3 Situacia po realizacii projektu a udrzatelnost projektu
= 7.4 Administrativna a prevadzkova kapacita Ziadatela
= 7.5Zdo6vodnenie potreby cezhrani¢ného pristupu v rdmci projektu

= 7.6 Synergie v ramci projektu — Nevypliia sa

= 7.7 Spolupraca a dopad
= 7.7.1 Cezhrani¢na spolupraca

= 7.7.2 Cezhrani¢ny dopad (do textového polia sa uvadzaju vsetky Styri kritéria —
spolocensky dopad, dopad na cielové skupiny, finan¢ny dopad, uzemny dopad)
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Kliknutim na tladidlo ,Upravit” ° sa zobrazi obrazovka, ktord umozriuje zadat a formatovat

text.
Ulozit a zavriet Ulozit Zrusit

V spodnej liSte obrazovky sa nachddzaju tlacidla :
- tladidlo ,Ulozit a zavriet” — uloZi zmeny, obrazovka sa zatvori a vrati spat do formularu
- tladidlo ,UloZit“ — uloZi zmeny, obrazovka zostane otvorena
- tlacidlo,,Zrusit“ — obrazovka sa zatvori a zmeny sa neulozia

Cielové skupiny — vITMS2014+ sa nevypliia / vypliiia sav prilohe &. 1 Ziadosti o NFP.

3. HARMONOGRAM PROJEKTU A MERATELNE UKAZOVATELE

9. Harmonogram realizacie aktivit

Harmonogram realizdcie aktivit md stromovu Strukturu. Ako prvy sa zobrazuje vidy harmonogram
Ziadatela, ndsledne harmonogram HCP a ostatnych PP. Stromovd Struktura harmonogramu md dve
urovne. Na prvej trovni sa nachddza Subjekt (Ziadatel/partner), na druhej urovni sa nachddza
vytvorend hlavnd aktivita projektu.

Vytvorenia hlavnej aktivity projektu je rozdeleny na 2 kroky:

1.
2.

7.

Kliknutim na tladidlo ,,Vytvorit“ + sa zobrazi 1. krok pre vytvorenie hlavnej aktivity projektu.
Pouzivatel si vyberie typ aktivity kliknutim na checkbox v riadku poZadovanej aktivity. / Ziadatel
vyberie IBA aktivitu , Realizacia aktivit projektu” resp. ,,Mimo OU_Realizacia aktivit projektu”
(ostatné aktivity, ktoré sa zobrazia st irelevantné).

Nasledne klikne na tlacidlo ,, Vybrat” -‘ .
PouZivatel sa automaticky posunie do 2. kroku.

Kliknutim na tlac¢idlo ,Dalej“ sa zobrazi 2. krok. V 2. kroku je pouZivatel povinny zadat:

Nazov aktivity projektu: Ziadatel uvadza IBA aktivitu ,Realizacia aktivit projektu” resp. ,,Mimo
OU_Realizacia aktivit projektu”, t.z. Ze uvedie presne ten isty nazov aktivity ako sa aj vola
v systéme ITMS2014+.

Zacliatok realizacie aktivity: Ziadatel uvedie zaciatok realizacie projektu

Koniec realizacie aktivity: Ziadatel uvedie koniec realizacie projektu

Subjekt: vyberie sa nazov organizacie VP, HCP, resp. ostatnych PP alebo ich kombinacia.

Il Za kazdého partnera sa vytvori iba jedna aktivita projektu, t.j. IBA ,Realizacia aktivit
projektu” resp. ,,Mimo OU_Realizacia aktivit projektu”. Partneri projektu si nepridavaju Ziadne
iné aktivity okrem vyssie uvedenych !!!

Kliknutim na tlacidlo , Dokondcit” _ i sa vytvorenie hlavnej aktivity projektu dokonci
a ulozi.
Formular Ziadosti o NFP zobrazi vytvorenu hlavnu aktivitu v harmonograme realizacie aktivit.

Obrazok ¢. 9 — 1. krok pre vytvorenie hlavnej aktivity projektu.

Strana7z14



e EUROPSKA UNIA

* N EUROPSKY FOND
-CZ
4a-20

INTERREG V-A * * REGIONALNEHO ROZVOJA
SLOVENSKA REPUBLIKA A N X
] CESKA REPUBLIKA SPOLOCNE BEZ HRANIC
E>
Harmonogram
realizécie aktvit
HARMONOGRAM REALIZACIE AKTIVIT
Nazov aktivity projekiy
Zatiatok realizacie akuvity =]
Koniec realizacie aktivity =]
% 36703575 - TESTOVACIA s 1.0
aktivity prispievajuce k vyrovnavaniu Detail typu aktivity
znevyhodnenia Ziakov a zabezpeceniu rovnosti
VO VyC om procese
Popis typu aktivity: aktivity prisp jace k y Ziakov a zabezpeceniu rovnosti prileZitosti
vo vychovno-vzdelavacom procese
Obrazok €. 10 — 2. krok pre vytvorenie hlavnej aktivity projektu.
e
, . . . M. , . o -
Vymaz aktivity projektu je mozny kliknutim na tlacidlo ,Vymazat na konci riadku zoznamu

pozadovanej aktivity. PouZivatelovi sa zobrazi modalne okno s moznostami Ano/Nie.

a) Po kliknuti na ano sa vymaze aktivita projektu spolu s evidenciami, na ktoré ma vazbu.
b) Po kliknuti na nie sa nevymaze hlavna aktivita projektu.

g x
Potvrdenie

Vymazanie hlavnej aktivity moze sposobit zmeny v sekcii 10. Aktivity projektu a
oCakavané vystupy, v sekcii 11. Rozpocet projektu a v sekcii 12.A Predpoklady
realizacie projektu. Skutogne si prajete vymazat hlavnu aktivitu?

Obrazok ¢. 11 — Modalne okno — vymaz aktivity projektu

Vytvorenie podpornej aktivity projektu:

Podporna aktivita projektu je automaticky zobrazena v harmonograme projektu, pricom sa vtahuje
iba na rozpoctovu kapitolu ¢. 7 ,Kanceldrske, administrativne ainé nepriame vydavky”. Vymaz
podpornej aktivity projektu nie je mozny.

Kliknutim na riadok podpornej aktivity sa zobrazi obrazovka pre zadanie datumovych hodnét.
Pouzivatel je povinny zadat Zadiatok a Koniec realizacie aktivity, t.j. Zaciatok a Koniec realizacie

projektu.
UloZit a zavriet Ulozit Zrusit

- tladidlo ,UloZit a zavriet” — uloZi zmeny, obrazovka sa zatvori a vrati spat do formularu
- tladidlo ,Ulozit“ — uloZi zmeny, obrazovka zostane otvorena
- tladidlo ,,Zrusit” — obrazovka sa zatvori a zmeny sa neulozia

V spodnej liSte obrazovky sa nachddzaju tlacidla

HARMONOGRAM REALIZACIE AKTIVIT

Nazov aktivity projektu Podporné aktivity

Zaciatok realizacie aktivity. 2

Koniec realizacie aktivity

Subjekt 36703575 - TESTOVACIA s.ro
UloZit a zavniel Ulozit Zrusit

Obrazok ¢. 12 — Podporna aktivita projektu
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Zaddvanie datumovych hodnot

Pouzivatel mdze pozadovany datum zadat priamo do datumového pola. Zadavanie datumovych

hodnot mozZe pouzivatel stlacenim tlacidla = , hasledne je umoZneny vyber ddtumu z kalendara.

10. Ocakavané meratelné ukazovatele

Po vytvoreni harmonogramu projektu ITMS2014+ automaticky v nadvdznosti na vyzvu a vybrané typy
aktivit nacita do sekcie meratelné ukazovatele. V asti 10. Oclakdvané meratelné ukazovatele sa
automaticky zobrazia vsetky ukazovatele prisluchajuce k danému Specifickému cielu. Ku kaZdému
meratelnému ukazovatelu sa musi Ziadatel vyjadrit. Ziadatel vyberie relevantné projektové
ukazovatele, ktoré maju byt realizdaciou navrhovanych aktivit dosiahnuté a ktorymi sa maju dosiahnut
ciele projektu — tu vyplnia celkové cielové hodnoty za projekt. Pri meratelnych ukazovateloch, ktoré su
irelevantné sa uvddza hodnota , 0” (nula).

Ziadatel' po vyplneni celkovych cielovych hodnét pri vietkych relevantnych meratelnych
ukazovateloch v ¢asti 10. Ocakdvané meratelné ukazovatele nasledne vyplni rovnaki hodnotu aj
pri meratelnych ukazovateloch prislichajucich ku vSetkym projektovym partnerom (v detaile
daného meratelného ukazovatela). V prilohe €. 1 Ziadosti o vSak Ziadatel uvadza hodnoty
meratelnych ukazovatelov podla skuto€nosti v nadvaznosti na konkrétne projektové aktivity.

Priklad 1:

V rdmci projektu budd partneri napiiiat iba jeden ukazovatel na cely projekt, napr. ,Vytvorené
spolocné prvky systému vzdeldvania aplikované v cezhraniénom regione”, ktorého celkova cielova
hodnota za cely projekt je pocet ,1“. Ziadatel do €asti celkova cielova hodnota uvedie , 1“. Zarovef sa
tento ukazovatel uvedie aj pri aktivite pri kazdom projektovom partnerovi a pri tychto ukazovateloch
sa tiez uvedie cielova hodnota , 1“.

11 Ale v prilohe €. 1 formularu Ziadosti o NFP sa na karte ,Aktivity partnerov v projekte a o¢akavané
meratelné ukazovatele vykaze hodnota ,1“ iba pri relevantnom partnerovi, ktory realizaciou svojej
aktivity tento ukazovatel dosiahne, a pri ostanych partneroch sa vykaze ,N/A“, tak ako je uvedené
v pokynoch k vyplfianiu formularu Ziadosti o NFP.

Priklad 2:

V rdmci projektu budd partneri modernizovat cyklistické trasy. Prvy partner zmodernizuje 12 km,
druhy partner 10 km a treti partner 5 km. Celkova cielova hodnota za cely projekt je pocet 27 km.

Ziadatel do ¢asti celkova cielovd hodnota uvedie ,27“. Zaroven sa tento ukazovatel zobrazi aj pri
aktivite pri kazdom projektovom partnerovi a pri tychto ukazovateloch sa tiez uvedie cielovd hodnota
»27" aj napriek tomu, Ze tato hodnota nie je totozna s hodnotou, ktord vykazuje dany partner.

11 Ale v prilohe €. 1 formuldru Ziadosti o NFP sa na karte ,Aktivity partnerov v projekte a o¢akavané
meratelné ukazovatele” pri kazdom partnerovi vykaze realna cielova hodnota (t.j. 12km, 10 km a
5km podla partnera, ktory dand hodnotu planuje dosiahnut).

Ako na to:
Kliknutim na riadok poZadovaného meratelného ukazovatela sa zobrazi sihrnny detail meratelného

ukazovatela. Zobrazuje vsetky aktivity projektu, ku ktorym je ukazovatel priradeny. Detail je
rozdeleny na dve sekcie:

Zakladné udaje — definuje suhrnné udaje za konkrétny meratelny ukazovatel

1. Sekciu je moZné upravovat kliknutim na tlacidlo ,Upravit”
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2. Zobrazi sa editovatelna obrazovka. Je povinné zadat celkovu cielovd hodnotu:
3. Vspodnej liste obrazovky sa nachadzaju tlacidla
UloZit a zavriet Ulozit Zrudit

- tlad¢idlo ,Ulozit azavriet” — ulozi zmeny, obrazovka sa zatvori avrati spat do
formuldru

- tladidlo ,Ulozit“ — uloZi zmeny, obrazovka zostane otvorena

- tladidlo ,Zrusit” — obrazovka sa zatvori a zmeny sa neuloZia

Priradené aktivity — zobrazuje zoznam aktivit, ktoré su priradené k meratelnému ukazovatelu.
4. Kliknutim na riadok konkrétnej aktivity ,Realizacia aktivit projektu” resp. ,,Mimo
OU_Realizacia aktivit projektu” sa zobrazi obrazovka, na ktorej pouzivatel vypini tiez
celkovu cielovi hodnotu meratelného ukazovatela.

5. Vspodnej liste obrazovky sa nachadzaju tlacidla
UloZit a zavriet Ulozit Zrusit

- tladidlo ,Ulozit azavriet” — uloZzi zmeny, obrazovka sa zatvori avrati spat do
formularu

- tladidlo ,UloZit“ — ulozi zmeny, obrazovka zostane otvorena

- tladidlo ,Zrusit” — obrazovka sa zatvori a zmeny sa neuloZia

10 Ocakavané vystupy

PPVO1 Poket novych alebo inovovanych shubied potet 54545454 Ano NA

Obrazok ¢. 13 — Formular — O¢akdvané meratelné ukazovatele

ZAKLADNE UDAJE
K4
Kéd P0007
Nazov Dodatoény pocet Ziakov so SVVP zaradenych v beznych triedach, v Skolach kioré
model 24 mesiacov po skoncenl projektu

Definicia Dodatoény pocet Ziakov so SVVP 24 mesiacov po skonceni realizacie projektu, ktori boli na
zaklade luzivneho vzdelavacieho modelu zaradeni do vyuéby v
beznej triede v &kole, ktora po skonéeni podpory z OP aplikuje a vyuziva principy inkluzivneho
modelu /Hodnota uk Ia bude vypocitana pocet ziakov so SVWP

v beznych triedach v podporenej skole v Case 24 mesiacov po ukonéeni realizacie projektu
pocet Ziakov so SVVP v beznych triedach v podporenej skole v ase podania Ziadosti o
nenavratny finanény prispevok

Hodnota ukazovatefa bude vypocitana nasledovne: pocet ziakov so SVVP v beznych triedach v
podporenej skole v Ease 24 mesiacov po ukonéeni realizacie projektu - pocet ziakov so SVVP v
beznych triedach v podporene; skole v Case podania Ziadosti 0 nendvratny finanény prispevok
pocet

Ano

* N/A - Bez relevancie k HP

100,0000

PRIRADENE AKTIVITY

& TESTOVACAs.ro
BS zabezpecenie uéebnych pomacok, textov a metodickych materidlov pre potreby kvalitného inkluzivneho vzdelivania

R zabezpecenie materidl 12 2007

Obrazok ¢. 14 — Suhrnny detail meratelného ukazovatela
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DETAIL VYSTUPU

P15

Podporené partnerstva zamerané na posilnenie regionalnych inovaénych

systémov
pocet
Atos IT Solutions and Services s r.0.4

podpora cezhraniénej spoluprace medzi subjektmi vyskumu, vyvoja

[ — it

Obrazok ¢. 15 — Detail meratelného ukazovatela za aktivitu — zadanie cielovej hodnoty

DETAIL VYSTUPU

Kod P0007

Nazov. Dodatoény pocet ziakov so SVVP zaradenych v beznych triedach, v $kolach ktoré
implementuju inkluzivny model vzdelavania 24 mesiacov po skonceni projektu

Merna jednotka pocet
Subjekt TESTOVACIA s.r.0

Typ aktivity zabezpecenie ucebnych pomocok, textov a metodickych materialov pre potreby
kvalitného inkluzivneho vzdelavania

Hodnota ciefova 12,0000

Cielovy rok 2017

Ulozit a zavriet Ulozit Zrusit

Obrazok ¢. 16 — Zadanie celkovej cielovej hodnoty

4. ROZPOCET PROJEKTU

Na zdklade vytvoreného harmonogramu projektu sa v rozpocte zobrazia aktivity projektu (,,Realizdcia
aktivit projektu” resp. ,,Mimo OU_Realizdcia aktivit projektu”) zoskupené podla typov aktivit. Ziadatel
musi ku kaZdej aktivite projektu vybrat aspori jednu skupinu vydavku, t.j. rozpoctovu kapitolu a ku
kaZdej rozpoctovej kapitole musi zadat celkovu vysku vydavku (za vsetky zdroje, t.j. 100%). Veduci
partner vypliia rozpocet v éasti 11.A ,,Rozpocet Ziadatela” a ostatni projektovi partneri v éasti 11.B
,Rozpocet partnerov” podla postupu uvedeného niZsie.

11. Rozpocet projektu

Sekcia priame a nepriame vydavky:

Rozpocet konkrétneho subjektu je rozdeleny na dve pod sekcie a to na priame (11.A.1) a nepriame
(11.A.2) vydavky. Ziadatel/partner si vtejto casti voli tzv. skupiny vydavkov. Rozpolet sa upravuje

7 //‘
kliknutim na tlacidlo ,,Upravit”

2. Systém otvori editovatelnu obrazovku rozpoctu.

3. Kliknutim na pravej strane obrazovky na tlacidlo ,,Pridat skupinu” + v riadku s ndzvom ,,aktivita
projektu” sa prida riadok rozpoCtu. Pouzivatel si vybera zponuky ,Skupina vydavku“ , ktord
reprezentuje jednotlivé rozpoctové kapitoly, avSak vtomto riadku nenahadzuje ktejto skupine
vydavkov Ziadne sumy. Ndasledne prejde do sekcie nizsie s ndzvom , Nazov podpolozky”, kde pouzivatel
uvedie nazov skupiny vydavkov, ktoré si zvolil vyssie (t.j. ak si v ,skupina vydavkov” vybral napr.
»Persondlne vydavky“, tak v ,,Nazov podpolozky“ uvedie takisto ,Persondlne vydavky“).
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4. v Casti ,,Merna jednotka” uvedie pouzivatel mernu jednotku ,Projekt”
5. v ¢asti ,,MnozZstvo” uvedie pouzivatel ¢islo ,, 1.
6. v Casti ,,Jednotkovd cena” uvedie pouzivatel celd sumu danej kapitoly za daného partnera.

PouZivatel' neklikd na + v riadku ,Podpolozka®! V ramci kazdej skupiny vydavkov (rozpoctovej
kapitoly) bude vytvorena len jedna podpolozka s identickym ndzvom ako ten, ktory je uvedeny
v skupine vydavkov.

Pre priame vydavky Ziadatel vybera tymto postupom z rozpoctovych kapitol 1. az 6.:
1. Priprava projektu

2. Persondlne vydavky

3. Cestovné vydavky a vydavky na ubytovanie

4. Vydavky na expertizu a iné externé sluzby
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5. Vydavky na vybavenie
6. Investicie

Pre nepriame vydavky Ziadatel vybera iba rozpoctovu kapitolu 7.:
7. Kancelarske, administrativne a iné nepriame vydavky

Ep

Vymaz riadku rozpoétu je mozny kliknutim na tladidlo ,Vymazat* na konci riadku zoznamu.
Pouzivatelovi sa zobrazi modalne okno s moZnostami Ano/Nie.
a. Po kliknuti na dno sa vymazZe hlavna aktivita projektu spolu s evidenciami, na ktoré ma
vazbu.
b. Po kliknuti na nie sa nevymaze hlavna aktivita projektu.

UloZit a zavriet Ulozit Zrusit
4. V spodnej liSte obrazovky sa nachadzaju tlacidla

- tladidlo ,Ulozit a zavriet” — uloZi zmeny, obrazovka sa zatvori a vrati spat do formularu
- tladidlo , Ulozit”“ — uloZi zmeny, obrazovka zostane otvorena
- tladidlo,,Zrusit“ — obrazovka sa zatvori a zmeny sa neulozia

Sekcia poZadovand vyska NFP:

Ziadatel uvedie zodpovedajlce % spolufinancovania za zdroje EU a $tatny rozpocet.
A v pripade projektu generujuceho prijmy sa uvadza aj ,,Celkova vyska opravnenych vydavkov
subjektu pre projekty generujlce prijem*“— AK RELEVANTNE / Ak nie, neuvadza sa ni¢ a nechd sa
prazdne pole.

/\
1. Sekciu poZadovana vyska NFP je mozZné upravovat kliknutim na tlacidlo ,Upravit” *
Systém otvori editovatelnd obrazovku.

3. Pouzivatel je povinny zadat Percento spolufinancovania zo zdrojov EU a SR spolu.
4. V spodnej liste obrazovky sa nachdadzaju tlacidla

- tladidlo , Ulozit a zavriet” — uloZi zmeny, obrazovka sa zatvori a vrati spat do formularu
- tlacidlo , Ulozit”“ — uloZi zmeny, obrazovka zostane otvorena
- tladidlo ,,Zrusit” — obrazovka sa zatvori a zmeny sa neuloZia

N

Celkové suma oprévnenych vydavkov Ziadatela:0,00 €
Priame vydavky

rozvoj spolupréce institicii verejnej sprévy

Hlavna aktivita projektu 22 0,00

Celkova vy$ka priamych vydavkov. 0,00 €
Nepriame vydavky

Podpomé aktivity 0,00
Celkova vyska nepriamych vydavkov: 0,00 €

Pozadovana vyéka NFP

Ulo2 & zavriet. ulo2it

Obrézok ¢. 17 — Uprava rozpottu — sekcia priame a nepriame vydavky
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5. VEREJNE OBSTARAVANIE A RIZIKA PROJEKTU / irelevantné (nevypifia sa)

12. Verejné obstaravanie - Nevyplfia sa.
13. Identifikacia rizik a prostriedky na eliminaciu rizika - Nevyplia sa.

6. PODMIENKY POSKYTNUTIA PRISPEVKU

14. Podmienky poskytnutia prispevku

Vrdmci tejto Casti zZiadatel vkladd do ITMS2014+ subory, teda prilohy Ziadosti o NFP v zmysle
poziadavky RO a podla podmienok vyzvy.

7. CESTNE VYHLASENIE

15. Cestné vyhlasenie Ziadatela

ITMS2014+ podporuje zobrazenie ¢estného vyhlasenia pre Ziadatela. Ziadatel je povinny priradit
osobu, ktora Ziadost o NFP podpise, t.j. za VP.
, == Priradit . ,
1. Kliknutim na tlacidlo ,Priradit” sa zobrazi vyberova obrazovka. Pozri ¢ast ,Vyber
0s6b”.
2. Kliknutim na riadok poZadovanej osoby sa zobrazi obrazovka, na ktorej pouzivatel vyplni miesto
a datum podpisu.

Eb

Vymazat osobu je mozné kliknutim na tlaéidlo ,Vymazat” na konci riadku zoznamu.

v Cestné vyhlasenie

14. Cestné vyhlasenie ziadatela

Obrézok ¢. 18 — Formular — Cestné vyhlasenie

VYBER 0SOB

Obrazovka sliZi na vyber osOb zo zoznamu. Zobrazujui sa osoby, ktoré maju platné zaradenie.
Zaradenie osoby v ITMS2014+ je napr. zaradenie kontaktnd osoba, zaradenie Statutar, a pod.

V lavom hornom rohu zoznamu oséb sa nachadza , Vyhladavanie”, ktoré umozni vyhladat osobu na
zéklade kritérii. Kritérium sa zaddva do pola, umozriuje vyhladat osoby na zdklade mena alebo
priezviska.

1. Poutzivatel si vyberie osobu kliknutim na checkbox v riadku poZadovanej osoby. Pouzivatel ma
moznost vyberu viacerych osob.
1.1. Kliknutim na riadok poZzadovanej osoby sa zobrazi needitovatelny detail osoby.

1.2. Na vyberovu obrazovka sa pouzivatel vrati kliknutim na tlacidlo ,Sipka spat“
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2. Nasledne klikne na tlacidlo ,Vybrat . Pouzivatel sa automaticky vrati spat do
elektronického formularu.

2.1.Kliknutim na tladidlo ,Vybrat vietky” sa automaticky vyberu vsetky osoby,

ktoré su v zozname.

-

Tla¢idlo ,Sipka spat” umozniuje vratit sa spat do elektronického formuldru NFP. Pouzitim sa

nepriradia Ziadne osoby.
Vyber osob

Q

t

Obrazok ¢. 19 — Vyber oséb

Takto vyplnent Ziadost v ITMS2014+ 7iadatel odosle - KLIK NA ,ODOSLAT*.

Ziadatel vygeneruje Ziadost o NFP vo formate .pdf a podpisant ju predklada
na riadiaci organ, prip. ju odosle priamo do e-schranky riadiaceho organu
(tyka sa to slovenskych veducich partnerov) podla pokynov uvedenych vo
vyzve na predkladanie ziadosti o NFP. Podrobnosti tykajlce sa predlozenia
ziadosti o NFP si uvedené v Manuali pripravy a implementacie projektu/¢ast
pre ziadatela.
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